PC-Ubungsaufgaben Arbeitshinweise 01/24.11.2007

PC-Ubungsaufgaben auf dem lokalen PC speichern
(Anmerkung: Die gezeigten Abbildungen wurden auf einem PC mit dem Betriebssystem Vista erzeugt. Bei
Verwendung eines anderen Betriebssystems kénnen die Abbildungen abweichend dargestellt werden.)

Wir empfehlen Ihnen, sich fiir die Ubungsaufgaben einen eigenen Ordner auf lhrem PC
anzulegen, z.B. akademie-uebungsaufgaben.
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akademie-uebungsaufgaben

In diesen Ordner kopieren Sie die Ubungsaufgaben:

Von der Startseite der Akademie-Homepage aus kommen Sie mit
Weiterbildung/Informationstechnik/Ubungsaufgaben

auf die Seite mit den Ubungsaufgaben:

/& download-dateien - Windows Internet Explorer [E=nEoh <=
s ‘Q http:/fwww.akademie-fuer-aeltere de/weiterbildung/informationstechnik/pc-uebungsprogramme/index.html - ‘ *’| X | | Google £ |
Datei  Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Extras 7 Links ™
. »
Ur 4 | @ download-dateien fi - B - & - [sete - G bgms
Ubungsaufgaben

Sie finden hier Ubungsaufgaben, die von Dozenten der Akademie erstellt wurden.

Speichern Sie die gewimschten Ubungen auf Ihrem lokalen PC bevor Sie mit der Bearbeitung beginnen.
Inhalt

Entfernen von Buchstaben
Formatvorlagen

Kopfund FuBizeilen
Kopieren und Verschieben . -
Marlkieren mit Maus und Tastatur KI ICk an das g eWU n SChte
Rafumen und Schattierung Ubungsprogramm.
Rechtschreibpriffing
Reiseplan Flyer mit 3 Spalten
Suchen einer Datei

Suchen und Ersetzen
Tabulatoren-Anfinger
Tabulatoren-Fortgeschrittene
Telefonliste

Textformatierung

Senden Sie uns Thre Anregungen und Thre Kritik zu den
Ubungsaufgaben. Wir frenen uns dariiber.

Seitenanfang

zuriick/Fenster schliessen

# € Internet | Geschitzter Modus: Aktiv H100% -

Ein Klick auf das gewiinschte Ubungsprogramm é&ffnet das Fenster "Dateidownload":
(weiter néchste Seite)
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Dateidownload

==

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichem?

Schaltflache <Speichern>

anklicken
@ j Mame: entfernen-von-buchstaben .doc
Typ: Microsoft Word-Dokument, 55,0 KB
Von: www.akademie-fuer-aeltere.de
Offnen l ’ Speichem l [ Abbrechen |

Vor dem Offnen dieses Dateityps immer bestatigen

_ Dateien aus dem Intemet konnen nitzlich sein, aber manche
Dateien konnen evertuell auf dem Computer Schaden anrichten.
Offnen oder speichem Sie diese Datei nicht, falls Sie der Quelle

nicht vertrauen. Welches Hisiko besteht?

durch Klick auf die Schaltflache <Speichern> &ffnet sich das Dialogfeld "Speichern unter”

Speichern unter

- | 4 | | Suchen

@le /€ akademie-uebungsaufgaben
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Weitere »

Ordner v

Anderungsdatum

Dieser Ordner ist leer.
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4 Bl Desktop
; |ﬁ Fritz

| Bffentlich aktivieren

Ordner akademie-uebungsaufgaben

- 1M Computer
- B Netzwerk
4 Systernsteuerung
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. akademnie-uebungsaufgaben

4 | 1

Dateiname:  entfernen-von-buchstaben .deoc

-

Dateityp: | Microsoft Word-Dokument

2

4 Ordner ausblenden

[ speichem | | Abbrechen |

Aktivieren Sie den Ordner "akademie-uebungsaufgaben" und driicken Sie die Schaltflache

<Speichern>

Damit ist das Ubungsprogramm auf Ihrem lokalen PC gespeichert und kann von lhnen

bearbeitet werden.
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