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Übungsaufgaben zu Microsoft Word


Entfernen von Buchstaben
Arbeitsauftrag: 
Setzen Sie den Cursor links neben den ersten Buchstaben, der mehrfach vorkommt. Drücken Sie die Entf-Taste solange, bis das Wort richtig geschrieben ist.

Es issssst am Anfaaaaang nicht so leiiiicht, Texxxte mit dem Computttttter zu schreiiiiben, doch naaaaach und nach gibt sich das voooon seeeelbst.

Lösung:
Es ist am Anfang nicht so leicht, Texte mit dem Computer zu schreiben, doch nach und nach gibt sich das von selbst.

Entfernen von Buchstaben
Arbeitsauftrag:

Setzen Sie den Cursor rechts neben den letzten Buchstaben, der mehrfach vorkommt. Drücken Sie dann die „Rückwärts – Lösch – Taste (←)“ solange, bis das Wort richtig geschrieben ist.

Versssschiiiebe nichtttt auuuf morrrrgen, was Duu kannnst heuttt bbesorggggen.

Lösung:

Verschiebe nicht auf morgen, was Du kannst heut besorgen.
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